附件：

2008年毕业生需求信息标准表格及填表说明

表一：用人部门、单位基本信息登记表
	序号
	数据项名称
	内容
	备注

	1
	单位名称
	
	必填

	2
	单位地址
	
	必填

	3
	单位联系人
	
	必填

	4
	单位电话
	
	必填

	5
	传   真
	
	必填

	6
	单位邮政编码
	
	

	7
	单位电子信箱
	
	必填

	8
	单位所属行业
	
	必填，请按填表说明填写

	9
	单位性质
	
	

	10
	单位简介
	
	限500字


表二: 用人部门、单位人才招聘信息登记表

	序号
	数据项名称
	内容
	备注

	1
	职位名称
	
	必填

	2
	职位类别
	
	必填，请按填表说明填写

	3
	要求学历
	
	

	4
	外语语种
	
	

	5
	招聘人数
	
	必填，若干请填0

	6
	工作地区
	
	填写所在省市

	7
	工作详细地址
	
	必填，省级行政区

	8
	职位描述
	
	限500字

	9
	职位要求
	
	限200字

	10
	工作经验
	
	限400字

	11
	薪金
	
	面议请填0

	12
	招聘有效期
	
	


填表说明
表一中：单位所属行业 、单位性质及表二中：职位类别、要求学历需要在下列相应表格内选择名称填入表格，如无相应选项请选择其他

1 单位所属行业类别
	A
	农、林、牧、渔业
	M
	科学研究、技术服务和地质勘查业

	B
	采矿业
	N
	水利、环境和公共设施管理业

	C
	制造业
	O
	居民服务和其他服务业

	D
	电力、燃气及水的生产和供应业
	P
	教育

	E
	建筑业
	Q
	卫生、社会保障和社会福利业

	F
	交通运输、仓储和邮政业
	R
	文化、体育和娱乐业

	G
	信息传输、计算机服务和软件业
	S
	公共管理与社会组织

	G60
	--电信和其他信息传输服务业
	S93
	--中国共产党机关

	G61
	--软件业
	S94
	--国家机构

	G62
	--计算机服务业
	S95
	--人民政协和民主党派

	H
	批发和零售业
	S96
	--群众社团、社会团体和宗教组织

	I
	住宿和餐饮业
	S97
	--基层群众自治组织

	J
	金融业
	T
	国际组织

	K
	房地产业
	0
	--不限--

	L
	租赁和商务服务业
	
	


2单位性质
	AC
	党政机关

	AD
	社会团体

	AE
	事业单位

	CA
	内资企业

	CB
	港澳台投资企业

	CC
	国外投资企业

	DA
	部队

	FA
	其它

	0
	--不限--


3 职位类别表
	01A
	销售．业务拓展．市场策划
	14A
	翻译

	02A
	市场．广告．公关
	15A
	人力资源．培训

	03A
	行政．文秘．出纳
	16A
	金融．证券．保险．投资分析

	04A
	IT、通信类工程师
	17A
	非IT、通信类工程师

	04B
	---网络．通讯
	17B
	---土木与建筑工程

	04C
	---网页设计．网页制作
	17C
	---电子与机械工程

	04D
	---图形．影像
	17D
	---工程监理

	04E
	---软件．数据库
	18A
	研发

	04F
	---系统．安全
	19A
	生产．质控．安检

	05A
	客户服务．技术支持
	20A
	经营管理．项目管理

	06A
	后勤．采购．仓储．物流
	21A
	设计．创意．文案

	07A
	商务策划
	22A
	文学．艺术

	08A
	编辑．记者．出版．发行
	23A
	咨询．顾问

	09A
	律师．法律工作者
	24A
	经纪人

	10A
	教师
	25A
	农业．园林．生物科技

	11A
	医护人员
	26A
	其他

	12A
	酒店．物业管理
	0
	---不限---

	13A
	财务．审计．统计．概预算
	
	


4 要求学历

	学历
	

	10
	研究生

	20
	大学本科

	30
	大学专科

	0
	--不限--
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